EVIDÊNCIAS DOCUMENTAIS PARA OS CRITÉRIOS DE RECERTIFICAÇÃO - SELO DE QUALIDADE CRQ – SP
Os documentos comprobatórios das alterações deverão estar disponíveis na Instituição de Ensino para verificação quando da visita pela Equipe Técnica de Avaliação. Estes documentos não deverão ser enviados ao CRQ-SP.

(*) As evidências marcadas com asterisco deverão ser enviadas antecipadamente por e-mail somente no caso de alteração.

Categoria 1 – Organização didático-pedagógica

Grupo 1.1 – Administração acadêmica: coordenação do curso

	Item
	Evidência(s) sugerida(s)
	Houve alteração em relação à certificação anterior?
	Este item atende a alguma observação da auditoria anterior?

	
	
	Não
	Sim, página
	Não
	Sim, qual?

	Indicador 1.1.1 
Formação do Coordenador
	4 – Registro de Trabalho do Coordenador do Curso (portaria, designação, aditivo contratual). (*)
5 – Registros das atividades do Coordenador (atas de reuniões com professores e com alunos, relatórios de atividades ou equivalentes).
6 – Currículo do Coordenador / Currículo lattes. (*)
	
	
	
	

	Indicador 1.1.2
Experiência do Coordenador 
	4 – Registro de Trabalho do Coordenador do Curso (portaria, designação, aditivo contratual). (*)
5 – Registros das atividades do Coordenador (atas de reuniões com professores e com alunos, relatórios de atividades ou equivalentes).
6 – Currículo do Coordenador / Currículo Lattes. (*)
7 – Documentos da formação acadêmica (diplomas e certificados) do Coordenador
	
	
	
	


	Indicador 1.1.3
Carga horária efetiva do Coordenador para condução do curso


	4 – Registro de Trabalho do Coordenador do Curso (portaria, designação, aditivo contratual). (*)

5 – Registros das atividades do Coordenador (atas de reuniões com professores e com alunos, relatórios de atividades ou equivalentes). 

8 – Horário de atividades do Coordenador (aulas e períodos de coordenação). (*)
9 – Horário de aulas do Coordenador do curso.  (*)
	
	
	
	

	Indicador 1.1.4
 Composição e regime de trabalho do NDE (Núcleo Docente Estruturante) 
	4 – Registro de Trabalho do Coordenador do Curso (portaria, designação, aditivo contratual). (*)


	
	
	
	


Grupo 1.2 – Projeto Pedagógico do curso: Concepção do curso
	Item
	Evidência(s) sugerida(s)
	Houve alteração em relação à certificação anterior?
	Este item atende a alguma observação da auditoria anterior?

	
	
	Não
	Sim, página
	Não
	Sim, qual?

	Indicador 1.2.1 
PDI-Políticas Institucionais de ensino, extensão e pesquisa 
	1 – Projeto Pedagógico Institucional (PPI) (*)
3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)
25 – Relatórios das atividades desenvolvidas no ensino, na extensão e pesquisa (se houver)
	
	
	
	

	Indicador 1.2.2 
Objetivos do curso constantes no PPC (Projeto Pedagógico do curso)
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)


	
	
	
	

	Indicador 1.2.3
Perfil profissional do egresso
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)


	
	
	
	


Grupo 1.3 – Projeto Pedagógico do curso – PPC: currículo

	Item
	Evidência(s) sugerida(s)
	Houve alteração em relação à certificação anterior?
	Este item atende a alguma observação da auditoria anterior?

	
	
	Não
	Sim, página
	Não
	Sim, qual?

	Indicador 1.3.1 
Estrutura curricular constante no PPC (Projeto Pedagógico do curso)
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)


	
	
	
	

	Indicador 1.3.2 Conteúdos Curriculares constantes no PPC
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)
	
	
	
	

	Indicador 1.3.3
Metodologia constante no PPC (e de acordo com as DCN, quando houver)
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)


	
	
	
	

	Indicador 1.3.4
Estágio Curricular Supervisionado (se aplicável)


	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)
15 – Documentos regulamentadores das práticas de realização e de acompanhamento de estágio na IEs.

16 – Relatórios de atividades do(s) responsável(is) da IEs pelo acompanhamento dos estágios (relatórios dos alunos sobre os estágios; avaliação dos estagiários pelas empresas).
17 – Relação de empresas conveniadas para a concessão de estágios aos alunos da IEs.
	
	
	
	

	Indicador 1.3.5 

Atividades Complementares (se aplicável)
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)
11 – Evidências de visitas técnicas (fotos e relatórios de visitas a empresas).

	
	
	
	

	Indicador 1.3.6
Trabalho de Conclusão de Curso (se aplicável)
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)


	
	
	
	

	Indicador 1.3.7 
Dimensionamento da carga horária dos componentes curriculares
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)


	
	
	
	

	Indicador 1.3.8
Adequação e atualização das ementas e programas dos componentes curriculares 
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.

	
	
	
	

	Indicador 1.3.9 

Adequação e atualização da bibliografia
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)

12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
	
	
	
	


Categoria 2 – Corpo Docente, Corpo Discente e Técnico- Administrativo
Grupo 2.1 – Corpo docente: perfil docente

	Item
	Evidência(s) sugerida(s)
	Houve alteração em relação à certificação anterior?
	Este item atende a alguma observação da auditoria anterior?

	
	
	Não
	Sim, página
	Não
	Sim, qual?

	Indicador 2.1.1. 
Formação e titulação do corpo docente
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)
18 – Currículo Lattes dos docentes (conforme preenchido no anexo obrigatório). (*)
20 – Documentos regulamentadores das políticas de capacitação de docentes.

	
	
	
	

	Indicador 2.1.2. 
Experiência no exercício da docência no ensino superior
	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC) (*)
18 – Currículo Lattes dos docentes (conforme preenchido no anexo obrigatório). (*)
	
	
	
	

	Indicador 2.1.3. 
Apoio ao discente


	1– Projeto Pedagógico Institucional (PPI). (*)
2 – Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). (*)
 3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)
	
	
	
	


Grupo 2.2 – Corpo docente: atuação nas atividades acadêmicas

	Item
	Evidência(s) sugerida(s)
	Houve alteração em relação à certificação anterior?
	Este item atende a alguma observação da auditoria anterior?

	
	
	Não
	Sim, página
	Não
	Sim, qual?

	Indicador 2.2.1. 
Formação do técnico de laboratório dos laboratórios de química 


	3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)
19 – Currículo do Técnico Laboratorista (ou Lattes, se tiver). (*)
20 – Documentos regulamentadores das políticas de capacitação de docentes.
	
	
	
	


Categoria 3 – Instalações Físicas
Grupo 3.1 - Biblioteca: adequação do acervo à proposta do curso

	Item
	Evidência(s) sugerida(s)
	Houve alteração em relação à certificação anterior?
	Este item atende a alguma observação da auditoria anterior?

	
	
	Não
	Sim, página
	Não
	Sim, qual?

	Indicador 3.1.1 
Bibliografia básica por Unidade Curricular (UC)
	1 – Projeto Pedagógico Institucional (PPI). (*)
2 – Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). (*)
3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
21 – Relação dos livros da Biblioteca. (*)
22 – Relação do acervo em referência (periódicos, jornais, revistas). (*)
	
	
	
	

	Indicador 3.1.2 
Bibliografia complementar por Unidade Curricular (UC)
	1 – Projeto Pedagógico Institucional (PPI). (*)

2 – Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). (*)
3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
21 – Relação dos livros da Biblioteca. (*)
22 – Relação do acervo em referência (periódicos, jornais, revistas). (*)
	
	
	
	

	Indicador 3.1.3 Horário de funcionamento da biblioteca
	1 – Projeto Pedagógico Institucional (PPI). (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
23 – Planilha de horário de funcionamento da biblioteca. (*)


	
	
	
	


Grupo 3.2 - Instalações especiais e laboratórios específicos

	Item
	Evidência(s) sugerida(s)
	Houve alteração em relação à certificação anterior?
	Este item atende a alguma observação da auditoria anterior?

	
	
	Não
	Sim, página
	Não
	Sim, qual?

	Indicador 3.2.1
Laboratórios didáticos de formação específica


	1 – Projeto Pedagógico Institucional (PPI). (*)
2 – Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). (*)
3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)
13 – Descrição dos laboratórios, salas de aula e outros ambientes físicos (atendida no preenchimento do anexo obrigatório 2-Infraestrutura Geral).
24 – Proteção Ambiental (tratamento de efluentes e destino de resíduos, exaustão, sinalização, iniciativas de sustentabilidade). (*)
	
	
	
	

	Indicador 3.2.2 
Equipamentos (tipos, quantidade e condições de uso)


	1 – Projeto Pedagógico Institucional (PPI). (*)
2 –Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). (*)
3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
14 – Relação de equipamentos, instrumentos, materiais e reagentes utilizados (atendida no preenchimento do anexo obrigatório 3 -Infraestrutura do Laboratório). (*)
	
	
	
	

	Indicador 3.2.3 
Normas e procedimentos de segurança


	10 – Planilha de uso de laboratórios, evidenciando número de aulas por componentes curriculares por períodos. (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
24 – Proteção Ambiental (Tratamento de efluentes e destino de resíduos, exaustão, sinalização, iniciativas de sustentabilidade). (*)
27 – Documentos adicionais: disponibilização de POP’s, FDS’s.
	
	
	
	

	Indicador 3.2.4 
Equipamentos de segurança


	10 – Planilha de uso de laboratórios, evidenciando número de aulas por componentes curriculares por períodos. (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
14 – Relação de equipamentos, instrumentos, materiais e reagentes utilizados (atendida no preenchimento do anexo obrigatório 3 -Infraestrutura do Laboratório).
	
	
	
	

	Indicador 3.2.5 
Orientação de alunos durante as atividades práticas


	10 – Planilha de uso de laboratórios, evidenciando número de aulas por componentes curriculares por períodos. (*)
12 – Entrevistas com o pessoal técnico-administrativo.
	
	
	
	

	Indicador 3.2.6 
Manual ou roteiro de experimentos (prevendo procedimentos operacionais padrão)
	27 – Documentos adicionais: Manual de experimentos (*)
	
	
	
	

	Indicador 3.2.7 
Salas de aula 


	1 – Projeto Pedagógico Institucional (PPI). (*)
2 – Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). (*)
3 – Projeto Pedagógico do Curso (PPC). (*)

13 – Descrição dos laboratórios, salas de aula e outros ambientes físicos (atendida no preenchimento do anexo obrigatório 2-Infraestrutura Geral)
	
	
	
	


�Porque Instituição de Ensino esta no plural? O correto não seria IE?
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