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INTRODUCAO

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

Considerando que imdveis de uso do CRQ-IV/SP devem ter sua situacdo legal regular nos
orgdos competentes, se faz necessdria a prestagdo de servicos de despachante, relacionado
ao objeto do contrato, para atendimento as demandas de regularizacdo dos edificios
situados nas regiGes previstas no Apéndice E.

Os servicos a seguir apenas poderdo ser contratados para os casos de imdveis em que a
CONTRATADA n3o seja autora ou responsavel técnico dos estudos projetos executivos e/ou
legais, ou ainda, para os casos em que o CRQ-IV/SP necessite de apoio para atualizacdo
cadastral do imével préprio ou locado junto a érgaos publicos.

Para os casos de legalizagdao de projetos executivos elaborados pela CONTRATADA, os custos
de levantamento documental, protocolamento, revisdes, aprovacdo e entrega da
documentacdo ao CRQ-IV/SP estdo contemplados na remuneragdo do servico de Projeto
Legal e de Aprovacdo de Projetos em Orgdos Publicos - AOP, definidos no Apéndice A.

Caso seja necessario, os servicos descritos neste Apéndice poderdo ser complementados
com os servigos de elaboracdo de Projeto Legal e de Aprovacdo de Projetos em Orgdos
Publicos.

Ndo existe previsdo minima de demanda, sendo que, durante a vigéncia do contrato
poderdo ser realizadas varias solicitacGes de servicos, podendo inclusive, algumas destas
ocorrerem simultaneamente.

Aremuneracdo e o prazo obedecerdo aos critérios definidos neste Apéndice.

Os servicos poderdo ser subcontratados. Neste caso, quando demandados pelo CRQ-IV/SP, a
execucdo serd previamente autorizada e o pagamento somente sera realizado apds a sua
efetiva conclusdo.

1.7.1. A subcontratada somente podera iniciar a prestacado de servigos apds a aprovagao do
valor do servico / projeto pelo CRQ-I1V/SP.

1.7.2. A CONTRATADA nao transferird suas obrigacGes e responsabilidades a subcontratada,
permanecendo, perante o CRQ-IV/SP, com total responsabilidade contratual.

1.7.3. No caso de subcontratacdo, deverao ser realizados os procedimentos descritos no
Apéndice B, quanto ao registro das ART / RRT.


http://www.crqsp.org.br/

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA IV REGIAO — SAO PAULO

RUA OSCAR FREIRE, 2039 — PINHEIROS — 05409-011 — SAO PAULO/SP
WWW.CRQSP.ORG.BR

2. SERVICOS

2.1. A tabela-resumo abaixo relaciona os servicos previstos neste anexo, que serdo mais bem
detalhados em sequéncia:

Tabela 11 - Servicos de despachante

Sigla Descrigcao

LPD Levantamento, protocolamento e acompanhamento documental

RFA Reconhecimento de firma e autenticagdo documental

PSD Processo simplificado de documentagao

2.2. LPD - Levantamento, protocolamento e acompanhamento documental

2.2.1. Engloba o processo de levantamento de dados e documentos, preenchimento de
formularios em meio fisico ou online, bem como o protocolamento e acompanhamento
do processo.

2.3. EDC - Entrega documental comprobatodria

2.3.1. Engloba a entrega dos documentos comprobatérios para o CRQ-IV/SP (incluindo
aprovagdes, retiradas, entregas, cancelamentos e/ou renovagdes de cadastros,
atestados e certificados para o CRQ-IV/SP).

2.4. RFA — Reconhecimento de firma e autenticacdo documental

2.4.1. Engloba o processo de efetuar o reconhecimento de firma e autenticacdo de
documentos junto aos Cartdrios pertinentes.

2.5. PSD —Processo simplificado de documentagao

2.5.1. Engloba a obtengdo de emissdo, alteragdo, renovagao ou baixa de alvaras, licengas,
cadastros e certiddes (situagcbes simplificadas, sem fase de analise).
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3. PRAZOS

3.1. Os prazos dos servigos estao discriminados na tabela abaixo:

Tabela 12 — Prazos

Sigla Descrigao Prazos
A data limite para protocolo da
LPD Levantamento, protocolamento e documentagdo nos 6rgaos aprovadores é
acompanhamento documental de até 05 (cinco) dias Uteis apds a emissdo
da OES.
REA Reconhecimento de firma e autenticacdo 02 (dois) dias Uteis apds a emissdo da
documental OES.
T - Prazo descrito no documento emitido
PSD Processo simplificado de documentacao . ,
pelo érgao responsavel.
3.2. Para os casos de documentos ndo aprovados, com necessidade de reanalise, deverao ser
seguidos os seguintes prazos:
Tabela I3 — Prazos de documentagao nao aprovada
Em caso de NAO aprovagdo na primeira analise pelo 6rgdo externo Dias uteis

- Verificagdo e comunica¢do ao CRQ-I1V/SP das correcdes apontadas pelo 6rgao
regulamentador, contadas a partir da informacao disponibilizada nos sites de
consulta dos drgdos; e

- Retirada do projeto ndo aprovado junto ao érgdo regulamentador a partir da
data disponivel informada pelo érgdo; e 5

- Efetuar corre¢Ges apontadas pelo 6rgdao regulamentador, a partir da data
disponivel para retirada.

Pagamento de taxa para andlise do projeto pelo érgdo, impressdao dos >
projetos corrigidos e coleta da assinatura do CRQ-1V/SP

Protocolo para nova analise de projeto ndo aprovado no 6rgao regulamentador, 5
a partir da coleta das assinaturas do CRQ-IV/SP

3.3. O CRQ-IV/SP ndo se responsabilizard por taxas e deslocamentos provenientes de reandlise
por falhas da CONTRATADA. Somente os custos das taxas e deslocamentos de primeira
anadlise serdo reembolsados ou pagos.

4
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4. REMUNERAGAO

4.1. As remuneragdes dos servicos seguem as férmulas definidas na tabela abaixo, que
englobam a Hora Técnica (HT) do profissional para realizar o servigo, conforme proposta
comercial da empresa, e, o deslocamento, por meio do pagamento dos custos operacionais
com Transporte Rodoviario Urbano — TRU — Trajeto Unico, que consiste no transporte com
utilizacdo da malha rodoviaria, em destino Unico, nos moldes do que dispde o item 2.2 do
Apéndice D.

Tabela 14 — Remuneragao
Sigla Descricao Remuneragao
LPD Levantamento, protocolamento e acompanhamento documental 4 HT+TRU
RFA Reconhecimento de firma e autenticacao documental 1HT+TRU
Processo simplificado de documentagao: Obter a emissdo, alteragao,
PSD re.novaNgao 'ou .b'alxa de alvaris, |ICEI:\(%aS, cadastros e certidoes 2.5 HT + TRU
(situacoes simplificadas, sem fase de analise)

4.2. As remunerag0Oes de deslocamentos por transporte rodovidrio por roteiro ou por transporte
nao rodoviario — trajeto alternativo seguirdo as mesmas regras definidas no Apéndice D.

4.3. Ao valor resultante das féormulas acima devera ser acrescido o pagamento das taxas juntos
aos 0rgdos e concessionarias.

4.4. A CONTRATADA sera responsavel pela emissdo de todas as guias de recolhimento, quando

for o caso, referente ao servigo solicitado, sendo que o pagamento das taxas junto aos
orgdos competentes e concessiondarias decorrentes de processos de aprovacgdo e vistoria,
poderdo ser realizados de duas formas:

4.4.1. Ficara sob responsabilidade da CONTRATADA, que serd devidamente remunerada,
em parcela Unica no més de competéncia do servico, somente apds a aprovacdo de
todos os documentos pelos Orgdos competentes, mediante a apresentacdo dos
comprovantes de pagamento efetuados.

4.4.2. A critério do CRQ-IV/SP, a CONTRATADA encaminhard o documento de recolhimento
da taxa para o CRQ-IV/SP que ira realizar o referido pagamento.

4.4.3. Os valores referentes ao recolhimento de Atestados e Registros de Responsabilidade
Técnica (ART/RRT) estdo previstos na composicdo de remuneragdo dos servigos e sdo
de responsabilidade da CONTRATADA, sendo indevidos neste item.
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